Guatemala, 30 de diciembre de 2020
informe No. 002-2020

Licenciado

Leonel| Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 5400-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 1048-2020, correspondiente al mes de diciembre del
presenie afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura namero
DTE: 1944296273; SERIE: B95ASDSF.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en la Elaboracién del Plan Anual de actividades del Departamento de Apoyo
a la Creacion. ‘

b) Apoyar en la organizacién e identificacién del acerve bibliografico, fotografico,
audiovisual, sonoro y otros archivos y materiales.

c) Apoyar en la actualizacion del inventario del acerve documental, tomando en cuenta
las{normas establecidas.

d) Brindar apoyo en los vinculos interistitucionales, especialmente con las Redes de
artistas nacionales e internacionales.

e) Apoyar los programas de promocion de extension cultural del Departamento de
Apoyo a la Creacién.

f) Apoyar en la atencién y orientacidn al publico en el uso de las fuentes de
informacién.

g) Apoyar en actualizacién de datos estadisticos del servicio bibliotecario, fomentar y
supervisar el buen uso y conservacion de la coleccién, mobiliario y equipo del
Departamento de Apoyo a la Creacion.

h) Apoyar en las actividades generales de la Direccién Técnica de Fomento de las
Artes.

i) Otras actividades afines a su contrato.
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Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Vicemin(stro de Cultura

Su Despacho

Estimadb Viceministro:

De la magnera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 5400-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 1049-2020, correspondiente del 05 de noviembre al 31 de
diciembre del presente ano.

Informe! Final de Actividades Realizadas

a) Apoyar en la Elaboracion del Plan Anual de actividades del Departamento de Apoyo a
fa Creacién.

b} Apoyar en la organizacion e identificacion del acervo bibliografico, fotografico,
audiovisual, sonoro y otros archivos y materiales.

c) Apoyar en la actualizacidén del inventario del acervo documental, tomando en cuenta
las pormas establecidas.

d) Bringdar apoyo en los vinculos interistitucionales, especialmente con las Redes de
artistas nacionales e internacionales.

e) Apoyar los programas de promocion de extension cultural del Departamento de Apoyo
a la|Creacién.

f) Apoyar en la atencidn y orientacién al publico en el uso de las fuentes de informacion.

g) Apoyar en actualizacion de datos estadisticos del servicio bibliotecario, fomentar y
supervisar el buen uso y conservacién de la coleccidén, mobiliario vy equipo del
Deppartamento de Apoyo a la Creacidn.

h) Apoyar en las actividades generales de la Direccién Técnica de Fomento de las Artes.

i) Otras actividades afines a su contrato.
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b Viceministro:

anera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE RESULTADOS OBTENIDOS, conforme lo estipulado en el Contrato

Administrative por Servicios Técnicos Namero 5400-2020, aprobado mediante el

Acuerdd
diciemb

Ministerial Namero 1049-2020, correspondiente del 05 de noviembre al 31 de
re del presente afio. ‘
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poyo en la organizacion y clasificacion de publicaciones del Ministerio de Cultura
portes. Identificando lo producido por las diferentes direcciones del Ministerio de
ura y Deportes, elaboracién de un inventario general de lo que seria [a coleccién
ublicaciones de dicho Ministerio contenidas en el Centro de Documentacién, asi
0 de otros temas relacionados con arte y cultura.

poyo en la descripcion de inventarios de las direcciones de: Patrimonio Cultural y
ral; Desarrolie Cuitural y Fortalecimiento de las Culturas, asi como de las
caciones propias del Ministerio de Cultura y Deportes, subdividiendo la coleccidn

en Memoria de labores, Politicas Culturales y finalmente de la direccién General de

las A
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apoyd en la elaboracion del inventario de las dependencias de la Direccion
eral de las Artes e intercalacion y retroalimentacion de los inventarios existentes.

poyo en la limpieza del lugar fisico e instalacién de una parte de la coleccidn de
caciones del Ministerio de Cultura y Deportes. Se apoyd en el movimiento de
nterias, limpieza, traslado de publicaciones a otros espacios, resguardo de
mentos administrativos e instalacidn de las diversas colecciones trabajadas en el
r fisico de final resguardo.

apoyd en la intercalacién de publicaciones que corresponden a colecciones ya

trabajadas, y por lo tanto se retroalimento el inventario.
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Ipoyd en el trasladé e identificacién de las partituras de musica, las cuales atn
n en proceso de elaboracién de inventario.

poyé busqueda pertinente de publicaciones y elaboracion de listado, atendiendo
solicitudes realizadas a la encargada del Centro de Documentacion, las cuales
on donadas al Centro de rehabilitacion de mujeres en Fraljanes |, Municipalidad
Santiago Atitldn y se realizé la referida gestion, para la salida de dichas
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Se |apoyd en el seguimiento de la solicitud realizada por el Maestro Alfonso
Hernandez quien solicité consu!tar el archivo del Departamento de Investigacién
Artigtica en la coleccion de partltur‘as de Musica.

Se apoyd en la ubicacidn y referencia de publicaciones de la colecciéon de Editorial
Cultura musica, danza, marimba, teatro asi como de temas relacionados a la cultura
Garlfuna y cofradias en Guatemala.

Se ppoy6 en la asistencia a las siguientes capacitaciones: “Informacion Publica de
Ofiggo” por la Unidad de Acceso ala Informacién Publica y sobre “Lineamientos para
la elaboracion del informe final del personal contratado bajo el renglén 029", por la
Delegacién de Recursos Humanos, a través de la plataforma zoom.

Se [apoyé en la redaccidn de conocimientos para la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica y diversas instrucciones giradas por la jefe del Centro de
Documentacion.

Se apoyd en el seguimiento de la documentacion referente a la contratacion para (a
entrega en la Delegacién de Recursos Humanos.

Se apoyo en la solicitud de requerimiento de libros publicados por Editorial Cultura,
con el objetivo de actualizar la coleccién existente en el Centro de Documentacion.

Se apoyé en la entrega de publicaciones existentes para donacion, a personas que
visitan el centro de documentacién.

Se gpoyo en el registro, control y actualizacién de correspondencia recibida, asi como
trega a diversas dependencias de la Direccidn General de las Artes.




